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1 Formulir BAP Sosialisasi Eksternal VMTS 
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2 Formulir Daftar Hadir Sosialisasi Eksternal VMTS 
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3 Formulir BAP Sosialisasi Internal VMTS 
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4 Formulir Daftar Hadir Sosialisasi Internal VMTS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



31 
 

5 Formulir Kuesioner Sosialisasi dan Pemahaman Visi dan Misi untuk Dosen dan 

Tendik 
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35 
 

6 Formulir Kuesioner Sosialisasi dan Pemahaman Visi dan Misi untuk Mahasiswa 
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38 
 

7 Formulir Kuesioner Sosialisasi dan Pemahaman Visi dan Misi untuk 

Stakeholder 
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40 
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42 
 

8 Formulir Rekap Kuesioner Pemahaman Visi dan Misi untuk Dosen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



43 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



44 
 

9 Formulir Rekap Kuesioner Pemahaman Visi dan Misi untuk Tendik 
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46 
 

10 Formulir Rekap Kuesioner Pemahaman Visi dan Misi untuk Mahasiswa 
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11 Formulir Rekap Sosialisasi VMTS (Stakeholder) 
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C. SOP Rapat Pimpinan Terbatas 

1 Formulir Undangan Rapat Pimpinan Terbatas 
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2 Formulir BAP Rapat Pimpinan Terbatas 
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3 Formulir Daftar Hadir Rapat Pimpinan Terbatas 
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D. SOP Rapat Senat 

1 Formulir Undangan Rapat Senat 
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2 Formulir BAP Rapat Senat 
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3 Formulir Daftar Hadir Rapat Senat 
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FORMULIR 

FAKULTAS 

 

 

 

 
 



57 
 

 

 

 

 

FORMULIR 

PROGRAM STUDI 
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A. SOP Penetapan dan Pelaksanaan Kelulusan Mahasiswa (Yudisium) 

1 Formulir BAP Kegiatan Rapat Penetapan Kelulusan Mahasiswa 
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2 Formulir Data Kelulusan Mahasiswa 
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3 Formulir Daftar Hadir Kegiatan Rapat Penetapan Kelulusan Mahasiswa 
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4 Formulir SK Yudisium 
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63 
 

B. SOP Penetapan Kelulusan Ujian KTI dan Skripsi 

1 Formulir Penilaian Ujian Proposal KTI 
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2 Formulir BAP Ujian Proposal KTI 
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3 Formulir Penilaian Ujian Hasil KTI 
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4 Formulir Penilaian Ujian Seminar Proposal Skripsi 
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5 Formulir BAP Ujian Seminar Proposal Skripsi 
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6 Formulir Daftar Hadir Seminar Proposal 
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7 Formulir Penilaian Sidang Hasil 
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86 
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8 Formulir BAP Sidang Hasil 
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C. SOP Penilaian Hasil Mahasiswa 

1 Formulir Daftar Nilai Mahasiswa 
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2 Formulir Kartu Hasil Studi 
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D. SOP Pelaporan Jam Mengajar Dosen Tetap 

1 Formulir Rekapitulasi Jam Mengajar dan Kelebihan Jam Mengajar Dosen Tetap 
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2 Formulir Rekapitulasi Realisasi Tri Dharma Dosen Tetap 
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3 Formulir Realisasi Tri Dharma Dosen Tetap 
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4 Formulir Realisasi Pengajaran Dosen Non Home Based 
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5 Formulir Rekapitulasi Dosen Koordinator Mata Kuliah Fakultas 
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6 Formulir Rekapitulasi Dosen Koordinator Mata Kuliah Program Studi 
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FORMULIR BIRO SDM 

DAN LEGAL  
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A. SOP Pencalonan, Pemilihan, dan Pengangkatan Pimpinan 

1 Formulir BAP Kegiatan Rapat Senat tentang Pemilihan Jajaran Pimpinan 
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2 Formulir Daftar Hadir Rapat Senat tentang Pemilihan Jajaran Pimpinan 
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B. SOP Rapat Jajaran Pimpinan 

1 Formulir Undangan Rapat Jajaran Pimpinan 
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2 Formulir BAP Rapat Jajaran Pimpinan 
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3 Formulir Daftar Hadir Rapat Jajaran Pimpinan 
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4 Formulir Notulen Rapat Jajaran Pimpinan 
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C. SOP Pemilihan dan Pengangkatan Pejabat Struktural 

1 Formulir BAP Rapat Pimpinan tentang Calon Pejabat Struktural 
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2 Formulir Daftar Hadir Rapat Pimpinan tentang Calon Pejabat Struktural 
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D. SOP Pelantikan dan Pengambilan Sumpah Jabatan 

1 Formulir Naskah Pelantikan 
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2 Formullir Naskah Sumpah Jabatan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



113 
 

3 Formulir Naskah Pakta Integritas Jabatan 
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4 Formulir Berita Acara Pengambilan Sumpah 
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5 Formulir Daftar Hadir Pelantikan dan Pengambilan Sumpah 
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E. SOP Rekrutmen Dosen 

1 Formulir Surat Permohonan Penambahan Dosen 
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2 Formulir Analisis Kebutuhan Dosen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



119 
 

3 Formulir Rekapitulasi Data Pelamar Dosen 
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4 Formulir BAP Psikotes Calon Dosen 
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5 Formulir Presensi Peserta Psikotes Calon Dosen 
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6 Formulir Rekapitulasi Hasil Psikotes Calon Dosen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



123 
 

7 Formulir BAP Tes Wawancara Calon Dosen 
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8 Formulir Presensi Peserta Tes Wawancara Calon Dosen 
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9 Formulir Presensi Panelis Tes Wawancara Calon Dosen 
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F. SOP Rekrutmen Tenaga Kependidikan 

1 Formulir Permohonan Tenaga Kependidikan 
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2 Formulir Rekapitulasi Data Pelamar Tenaga Kependidikan 
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3 Formulir Penilaian Skill Test Calon Tenaga Kependidikan 
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4 Formulir BAP Skill Test Calon Tenaga Kependidikan 
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5 Formulir Presensi Peserta Skill Test Calon Tenaga Kependidikan 
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6 Formulir BAP Psikotes Calon Tenaga Kependidikan 
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7 Formulir Presensi Peserta Psikotes Calon Tenaga Kependidikan 
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8 Formulir Rekapitulasi Skill Test dan Psikotes Calon Tenaga Kependidikan 
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9 Formulir BAP Tes Wawancara Calon Tendik 
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10 Formulir Presensi Peserta Tes Wawancara Calon Tenaga Kependidikan 
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11 Formulir Presensi Panelis Tes Wawancara Calon Tenaga Kependidikan 
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G. SOP Cuti Pegawai 

Formulir Permohonan Cuti 
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H. SOP Perjalanan Dinas 

1 Formulir Surat Tugas Akademik Terjadwal 
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2 Formulir SPPD Akademik Terjadwal 
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3 Formulir Surat Tugas Akademik Tidak Terjadwal dan Non Akademik 
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4 Formulir SPPD Akademik Tidak Terjadwal dan Non Akademik 
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I. SOP Pengajuan Studi Lanjut S3 

1 Formulir Permohonan Persetujuan S3 
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2 Formulir Permohonan Rekomendasi S3 Rektor 
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3 Permohonan Persetujuan S3 Ketua Yayasan 
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J. SOP Hak Akses Sistem Informasi dan Jaringan Pegawai 

1 Formulir Pembuatan dan Pencabutan Hak Akses Sistem Informasi dan Jaringan Pegawai 
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2 Formulir Rekapitulasi Hak Akses Sistem Informasi dan Jaringan Pegawai 
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K. SOP Pencabutan/Pemberhentian Hak Akses Sistem Informasi dan Jaringan Pegawai 

Formulir Pembuatan dan Pencabutan Hak Akses Sistem Informasi dan Jaringan Pegawai 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



151 
 

 

 

 

 

FORMULIR BADAN 

PENJAMINAN MUTU 

INTERNAL 
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A. SOP Sosialisasi Dokumen Mutu 

1 Formulir BAP Sosiaisasi Dokumen Mutu 
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2 Formulir Daftar Hadir Sosialisasi Dokumen Mutu 
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B. SOP Pengajuan Tim Auditor 

Formulir Surat Tugas Tim Auditor Internal 
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C. SOP Rapat Koordinasi Persiapan AMI 

1 Formulir Undangan Rapat koordinasi Persiapan AMI 
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2 Formulir BAP Rapat Koordinasi Persiapan AMI 
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3 Formulir Daftar Hadir Rapat Koordinasi Persiapan AMI 
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D. SOP Sosialisasi Pelaksanaan AMI 

1 Formulir BAP Sosialisasi Pelaksanaan AMI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



162 
 

2 Formulir Daftar Hadir Sosialisasi Pelaksanaan AMI 
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E. SOP Pelaksanaan AMI 

1 Formulir BAP Pelaksanaan AMI 
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2 Formulir Daftar Hadir Pelaksanaan AMI 
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3 Formulir Instrumen AMI (Daftar Tilik) 
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171 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



172 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



173 
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4 Formulir Permintaan Tindakan Koreksi 
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5 Formulir Laporan AMAI 
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FORMULIR BADAN 

PENJAMINAN MUTU 

EKSTERNAL 
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FORMULIR LEMBAGA 

PENERIMAAN 

MAHASISWA BARU 

DAN ADMISI 
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A. SOP Tes Kesehatan Mahasiswa Baru 

Formulir Status Pemeriksaan Kesehatan Calon Mahasiswa Baru 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



181 
 

B. SOP Mahasiswa Pindah Program Studi 

1 Formulir Surat Keterangan Pindah Program Studi dari Dosen Pembimbing 

Akademik 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



182 
 

2 Formulir Surat Permohonan Mahasiswa Pindah Program Studi 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



183 
 

3 Formulir Bebas Tanggungan untuk Pindah Program Studi 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



184 
 

 

 

 

FORMULIR LEMBAGA 

KEMAHASISWAAN, 

ALUMNI, DAN PUSAT 

KARIR 

 

 

 
 



185 
 

A. SOP Pemberian Beasiswa Pemerintah 

Formulir Usulan Beasiswa Pemerintah 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



186 
 

B. SOP Penghargaan Mahasiswa Berprestasi 

1 Formulir Permohonan Penghargaan Mahasiswa Berprestasi UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



187 
 

2 Formulir Lampiran Data Mahasiswa Berprestasi Kelompok atau Beregu 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



188 
 

C. SOP Pengajuan Kegiatan Mahasiswa 

1 Formulir Proposal Kegiatan Mahasiswa Non-BEM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



189 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



190 
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2 Formulir Proposal Kegiatan BEM 
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193 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



194 
 

D. SOP Laporan Pertanggungjawaban Kegiatan Mahasiswa 

1 Formulir Laporan Pertanggungjawaban Kegiatan Mahasiwa Non-BEM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



195 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



196 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



197 
 

2 Formulir Laporan Pertanggungjawaban Kegiatan BEM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



198 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



199 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



200 
 

E. SOP Tracer Study 

Formulir Kuesioner Tracer Study 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



201 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



202 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



203 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



204 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



205 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



206 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



207 
 

 

 

 

FORMULIR LEMBAGA 

PEMASARAN DAN 

HUBUNGAN 

MASYARAKAT 

 

 

 



208 
 

 

 

 

FORMULIR BIRO 

ADMINISTRASI 

AKADEMIK UMUM 

DAN KEUANGAN 

(BAAUK) 

 

 
 

 



209 
 

A. SOP Pelaksanaan UTS dan UAS 

1 Formulir BAP UTS PBT 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



210 
 

2 Formulir BAP UAS PBT 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



211 
 

3 Formulir Daftar Hadir UTS/UAS PBT 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



212 
 

B. SOP Pelaksanaan Ujian CBT 

1 Formulir BAP UTS CBT 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



213 
 

2 Formulir BAP UTS CBT 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



214 
 

C. SOP Pengurusan KRS 

Formulir KRS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



215 
 

D. SOP Pengajuan Surat Pra Survei 

Formulir Permohonan Pra Survei 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



216 
 

E. SOP Aktif Kuliah Kembali 

Formulir Surat Permohonan Aktif Kuliah 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



217 
 

F. SOP Pengajuan Pengunduruan Diri 

1 Formulir Surat Permohonan Pengunduran Diri Mahasiswa 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



218 
 

2 Surat Keterangan Pengunduran Diri 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



219 
 

G. SOP Pencetakan KHS 

Formulir KHS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



220 
 

H. SOP Permohonan Izin Pelaksanaan Penelitian pada Unit Kerja di Lingkungan UHB 

Formulir Surat Permohonan Izin Penelitian pada Unit Kerja di Lingkungan UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



221 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



222 
 

I. SOP Permohonan Pengadaan Barang 

Formulir Permohonan Pengadaan Barang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



223 
 

J. SOP Pengajuan Pengadaan Barang 

1 Formulir Pengajuan Pengadaan Barang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



224 
 

2 Formulir BAP Serah Terima Barang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



225 
 

K. SOP Perawatan dan Perbaikan Sarana dan Prasarana 

Formulir Perawatan Barang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



226 
 

L. SOP Pemusnahan Barang 

Berita Acara Pemusnahan Barang/Dokumen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



227 
 

M. SOP Layanan Lost and Found 

1 Formulir Lost and Found Book (Lost) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



228 
 

2 Formulir Lost and Found Book (Found) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



229 
 

3 Formulir Bukti Serah Terima Barang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



230 
 

N. SOP Pengajuan Penundaan Pembayaran Administrasi Keuangan 

Formulir Permohonan Penundaan Pembayaran UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



231 
 

O. SOP Penerbitan Surat Tagihan 

1 Formulir Permohonan Penerbitan Surat Tagihan  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



232 
 

2 Formulir Surat Tagihan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



233 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



234 
 

P. SOP Pencairan Mata Anggaran  

1 Formulir Pengajuan Pencairan Mata Anggaran A (Warek II) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



235 
 

2 Formulir Pengajuan Pencairan Mata Anggaran B (Rektor) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



236 
 

3 Pengajuan Pencairan Mata Anggaran D (Pembina Yayasan) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



237 
 

Q. SOP Pengajuan Persekot Kerja 

1 Formulir Pengajuan Persekot Kerja A (Warek II) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



238 
 

2 Formulir Pengajuan Persekot Kerja B (Rektor) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



239 
 

3 Formulir Pengajuan Persekot Kerja D (Pembina Yayasan) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



240 
 

R. SOP Pertanggungjawaban Persekot Kerja 

1 Formulir Pertanggungjawaban Persekot Kerja A (Warek II) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



241 
 

2 Formulir Pertanggungjawaban Persekot Kerja B (Rektor) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



242 
 

3 Formulir Pertanggungjawaban Persekot Kerja D (Pembina Yayasan) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



243 
 

 

 

 

FORMULIR 

DEPARTEMEN 

TEKNOLOGI DAN 

SISTEM INFORMASI 

(DTSI) 

 

 



244 
 

 

 

 

 

FORMULIR 

PERPUSTAKAAN 

 

 

 

 
 



245 
 

A. SOP Pengadaan Bahan Pustaka 

1 Formulir Sumbangan Perpustakaan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



246 
 

2 Formulir Serah Terima Barang Perpustakaan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



247 
 

B. SOP Pengolahan KTI, Skripsi dan Hasil Penelitian Dosen 

Formulir BAP Serah Terima Barang Perpustakaan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



248 
 

C. SOP Layanan Bebas Perpustakaan 

Formulir Surat Keterangan Bebas Perpustakaan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



249 
 

D. SOP COSAL (Center of Student Activity Learning) 

Formulir Pemesanan Movie Time di Ruang COSAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



250 
 

E. SOP Perawatan Bahan Pustaka 

Form Rekapitulasi Hasil Pemeriksaan Bahan Pustaka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



251 
 

F. SOP Penanganan Kerusakan Bahan Pustaka 

1 Formulir Daftar Rekapitulasi Hasil Penanganan Kerusakan Bahan Pustaka 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



252 
 

2 Formulir Berita Acara Pelaksanaan Penanganan Kerusakan Bahan Pustaka 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



253 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



254 
 

 

 

 

 

FORMULIR 

LABORATORIUM 

KESEHATAN 

 

 

 
 



255 
 

A. SOP Pengadaan Alat Laboratorium 

1 Formulir Pengajuan Pembelian Sarana Laboratorium UHB (Alat) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



256 
 

2 Formulir Pengajuan Pembelian Bahan Laboratorium 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



257 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



258 
 

B. SOP Peminjaman dan Pengembalian Alat Laboratorium 

Formulir Peminjaman dan Pengembalian Alat Laboratorium di Dalam Kampus 

Universitas Harapan Bangsa 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



259 
 

C. SOP Peminjaman Alat dan Ruangan Laboratorium 

1 Formulir Surat Pernyataan Peminjaman Alat dan atau Ruang Laboratorium 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



260 
 

2 Formulir BAP Peminjaman Alat dan atau Ruang Laboratorium 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



261 
 

3 Formulir BAP Pengembalian Alat dan atau Ruang Laboratorium 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



262 
 

D. SOP Pelaporan Kerusakan dan Pergantian Sarana Laboratorium 

1 Formulir Pengaduan Kerusakan Sarana Laboratorium UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



263 
 

2 Formulir Rekapitulasi Hasil Pemeriksaan Sarana Laboratorium UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



264 
 

3 Formulir Pengajuan Perbaikan Sarana Laboratorium UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



265 
 

4 Formulir Pengajuan Pembelian Sarana Laboratorium UHB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



266 
 

E. SOP Pengajuan Surat Keterangan Bebas Laboratorium 

Formulir Surat Keterangan Bebas Laboratorium 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



267 
 

 

 

 

 

FORMULIR 

LABORATORIUM 

NON-KESEHATAN 

 

 

 



268 
 

 

 

 

FORMULIR LEMBAGA 

PENELITIAN DAN 

PENGABDIAN 

KEPADA 

MASYARAKAT 

(LPPM) 

 
 
 



269 
 

 

 

 

A. SOP Seminar Hasil Penelitian Internal 

1 Formulir BAP Usulan Penelitian 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



270 
 

2 Formulir Daftar Hadir Usulan Penelitian 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



271 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



272 
 

3 Formulir BAP Laporan Kemajuan Penelitian 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



273 
 

4 Formulir Daftar Hadir Laporan Kemajuan Penelitan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



274 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



275 
 

B. SOP Pelaksanaan Kontrak LPPM dengan Peneliti (Dana Internal) 

Formulir Surat Perjanjian Kontrak Penelitian Internal 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



276 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



277 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



278 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



279 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



280 
 

C. SOP Pelaksanaan Kontrak LPPM dengan Peneliti (Dana Eksternal) 

Formulir Surat Perjanjian Kontrak Penelitian Eksternal 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



281 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



282 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



283 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



284 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



285 
 

D. SOP Laporan Hasil Penelitian Sumber Dana Internal 

Formulir Surat Pernyataan Ketua Peneliti 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



286 
 

E. SOP Laporan Hasil Penelitian Sumber Dana Eksternal 

1 Formulir Penilaian Usul Penelitian Dosen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



287 
 

2 Formulir Surat Tugas Reviewer 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



288 
 

F. SOP Monitoring dan Evaluasi Internal Pelaksanaan Penelitian 

1 Formulir Monitoring dan Evaluasi Lapangan Penelitian Dosen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



289 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



290 
 

2 Formulir Daftar Nilai Program Pemantauan Penelitian Hibah Internal 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



291 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



292 
 

G. SOP Penghargaan (Reward) Setiap Luaran Litmas Dosen 

1 Formulir Surat Permohonan Reward Publikasi 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



293 
 

2 Formulir Surat Pernyataan Orisinalitas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



294 
 

3 Formulir Review Ajuan Reward Publikasi 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



295 
 

4 Formulir Surat Rekomendasi Pemberian Reward 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



296 
 

5 Formulir Daftar Penerima Penghargaan Penelitian dan PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



297 
 

 

H. SOP Tindak Lanjut Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

Formulir Penilaian Seminar Hasil Program PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



298 
 

I. SOP Penyusunan Pengajuan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

1 Formulir Justifikasi Anggaran Biaya PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



299 
 

2 Formulir Lampiran Susunan Organisasi Tim Pengabdian dan Pembagian Tugas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



300 
 

3 Formulir Lampiran Biodata Ketua dan Anggota Pengabdian 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



301 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



302 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



303 
 

4 Formulir Lampiran Biodata Mahasiswa 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



304 
 

5 Formulir Surat Pernyataan Kesediaan Kerja Sama 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



305 
 

6 Formulir Lampiran Gambaran IPTEKS yang akan ditransfer kepada Mitra 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



306 
 

J. SOP Laporan Hasil Pengabdian kepada Masyarakat Sumber Dana Internal 

Formulir Surat Pernyataan Ketua PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



307 
 

K. SOP Pelaksanaan Desk Evaluasi Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

1 Formulir Penilaian Usulan PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



308 
 

2 Formulir Daftar Nilai Usulan/Proposal PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



309 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



310 
 

L. SOP Monitoring dan Evaluasi Internal Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat 
1 Formulir Pemantauan Program PkM 

0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



311 
 

2 Formulir Daftar Nilai Pemantauan Program PkM 
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313 
 

3 Formulir Daftar Nilai Seminar Hasil PkM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



314 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



315 
 

 

 

 

 

FORMULIR PUSAT 

PENGEMBANGAN 

BAHASA 

 

 
 


